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DES ARBEITGEBERS 
ORT, DATUM
Sehr geehrte Damen und Herren!
Ich war bei Ihnen von ................... bis ................... als ................................................... beschäftigt.
Gem. § 39 AngG habe ich Anspruch auf ein Dienstzeugnis über die Dauer und Art meiner Beschäftigung, wobei Eintragungen, die mein berufliches Fortkommen erschweren, unzulässig sind. Der Arbeitgeber hat die konkret ausgeübte Tätigkeit des Arbeitnehmers darzustellen, wobei sich der Inhalt des Zeugnisses nicht in einer vagen Berufsbezeichnung erschöpfen darf. Es muss also geeignet sein, dem Leser einen Einblick in den tatsächlichen Aufgabenkreis des Arbeitnehmers zu vermitteln. Daher ersuche ich Sie, die folgenden tatsächlich von mir ausgeübten Tätigkeiten in meinem Dienstzeugnis anzuführen:
Der guten Ordnung halber merke ich mir für die Erledigung den ................... vor, ansonsten wäre ich gezwungen gerichtliche Schritte einzuleiten.
Hochachtungsvoll
............................
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