Ihr Name
Adresse

PLZ, Ort

Einschreiben

Name des Arbeitgebers

Adresse

PLZ, Ort

Ort, Datum

Änderung der Elternteilzeitbeschäftigung
Sehr geehrte Damen und Herren,

aufgrund der Geburt meines Kindes befinde ich mich derzeit in einer Elternteilzeit nach Mutterschutzgesetz bzw. Väterkarenzgesetz.

Ich möchte diese nun ab …………………………. wie folgt ändern:
· Änderung des Ausmaßes der Wochenstunden von .......... auf .......... Stunden
Die Lage der Arbeitszeit soll wie folgt verteilt sein:
Montag, 
von ………. Uhr 
bis ………. Uhr

Dienstag, 
von ………. Uhr 
bis ………. Uhr

Mittwoch, 
von ………. Uhr 
bis ………. Uhr

Donnerstag, 
von ………. Uhr 
bis ………. Uhr

Freitag, 
von ………. Uhr 
bis ………. Uhr

Samstag, 
von ………. Uhr 
bis ………. Uhr

Sonntag, 
von ………. Uhr 
bis ………. Uhr

Ich ersuche Sie um Zusendung einer schriftlichen Bestätigung. 
Mit freundlichen Grüßen 

(Unterschrift) 

Ihr Name 

